UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZONIA PERUANA
CURSO DE APLICACIONES AVANZADAS EN EXCEL

Utilice de un modo totalmente practico las hojas
de calculo, convirtiéndose en usuario avanzado

EXPOSITOR: MG. MANUEL ALEJANDRO VILLACORTA MALQUI
Del 23 de febrero al 24 de marzo de 2012

Grupo 1: jueves 7.30 a 10 pm y sabado 3a 5 pm
Grupo 2: viernes 7.30 a 10 pm y sdbado 5 a 7 pm

Duracién 24 horas

Al concluir el curso el participante lograra:

YVVV VYV VYV VY VYV

Manejar las cuatro tecnologias imprescindibles para sacarle al maximo partido a Excel;
rangos, férmulas, funciones y herramientas de andlisis de datos.

Elaborar cuadros estadisticos e informes en base de datos utilizando las herramientas
avanzadas de andlisis de Microsoft Excel.

Aplicar funciones matematicas, estadisticas, de texto, de base de datos, logicas y
busqueda de informacién.

Administrar datos de negocios a través de uso de listas.

Construir modelos empresariales mediante tablas dinamicas, andlisis condicionados y
técnicas de regresion de analisis.

Disefiar tablas y gréaficos dinamicos para la presentacion y analisis de datos.

Usar herramienta solver del Excel XP para aplicaciones matematicas y comerciales.
Resolver casos reales, mediante ejemplos y técnicas ofrecidas en este curso.

Puablico en general con conocimiento basico de Excel.



Al finalizar el curso, el participante recibira un certificado de participacion otorgada por la

Universidad Nacional de la Amazonia Peruana, siendo requisito obligatorio la asistencia como
minimo al 70% de las clases.

Temario

e Introduccién. Definicion de base de datos. Como ordenar una base de datos. Filtros. Autofiltros.
Filtros avanzados. Ejercicios de aplicacion.

e Como consolidar tablas de una y mas hojas. Consolidar datos con vinculos.

e Tablas dindmicas. Creacion de tablas dinamicas. Uso del asistente. Ejercicios de aplicacion.
Gréficos dindmicos.

e Creacion de tablas dinamicas a partir de datos externos. Creacion de graficos dinamicos.
Modificacién dinamica en el disefio de un grafico.

e Funciones: Sintaxis de las funciones. Uso del asistente para funciones. Funciones matematicas:
producto. Potencia. Redondear. Residuo. Entero. Raiz. Aleatorio. Entre. Exponencial. Subtotales.
Sumar.Si. Suma producto. Ejercicio de aplicaciones.

e Funciones de texto: Concatenar. lzquierda. Derecha. Extraer. Mayuscula, Minuscula.

¢ Funciones de fecha y hora: fecha, dia, mes, afio. Ahora. Dia. Sem. Dias 360. Aritmética de
fechas. Aplicacion en el caso de vencimientos de compromisos.

¢ Funciones estadisticas: Contar.Conta.Si. Promedio. Mediana. Moda. Maximo Minimo.

e Desviacion estandar. Varianza de una muestra. Ejercicios de aplicacion.

¢ Funciones financieras: Funcion pago,tasa, nper,va,vf tir.
e Funciones légicas: Funcion Si; Simple y Anidada, Funcion Y, Funcion O. Ejercicios de
aplicacion.

¢ Funciones especiales: Funcion indice y coincidir.
e Funcién de busqueda y referencia: BuscarvH, BuscarV. Ejercicios de aplicacion.
e Uso de la opcion de subtotales.



¢ Funciones de fecha; hoy, fecha, fecha. Namero, afio, mes, dia, diasem, sifecha, fin.mes, fecha,
mes, dias 360, dia.lab.neto.
¢ Funciones de hora; hora, minuto, segundo, hora nimero, ahora y nshora.

¢ Uso de la herramienta de suma condicional.
¢ Uso de las herramientas Tabla de una y dos entradas. Blsqueda de objetivo.
e Escenarios.

. Sesion 8 |

Funciones de Base de Datos: Bdcontar.Bdsuma.Bdmix.BDmax. BDsuma BDpromedio.
Aplicaciones de macros.

. Sesion 9 !

e Solucionar problemas complejos con el Solver.
e Macros. Automatizacion de tareas de uso frecuente. Proceso de creacién y almacenamiento de
macros utilizando referencia de celdas absolutas y relativas.

¢ Ejecutar y eliminar macros. Ejercicios de aplicacion.

o Utilizar regresion simple de datos lineales; funciones de tendencia, estimacion lineal, crecimiento.

e Evaluacion final.

Metodologia

e Sesiones tedrico-practicas desarrolladas en un aula implementada con software y hardware de (ltima
generacion en la que cada alumno contara con una computadora.

e Se proporcionard a los alumnos un manual que contiene los temas que se desarrollaran a lo largo del

curso; asimismo, los archivos de trabajo con los que trabajara en clases.

En cada sesion se implementara una guia de ejemplos practicos sobre los temas expuestos.

Se propiciard y estimulara la intervencion de los alumnos.

Se incentivard la investigacion por parte del alumno sobre la bibliografia sugerida.

Evaluacion

La nota final del curso se obtendra a partir del promedio de las notas correspondientemente a:
tarea académica (peso 50%) y examen final (peso: 50%).
La tarea académica considera los trabajos y evaluaciones realizadas durante el desarrollo del curso.



Bibliografia

1. Excel 2003 Bible Walkenbach Jhon Editorial Wiley & Sons. Afio 2003. 897 péaginas.

2. Business Analisis with Microsoft Excel Karlberg Concard. Segunda edicion. Afio 2003.

3. Analisis Estadistico, Matematico y Financiero con Herramientas Avanzadas en Microsoft Excel.
César Miguel Oceda Samaniego. Afo 2005.

4. Direcciones de internet con informacion relativa al curso:
http://gratislandia.freeservers.com/soft3.htmt

http:// www.usd.edu/trio/tut/excel/index.html

http:// www.fgcu.edu/support/office2000/excel/index.html
http://einstein.cs.uri.edu/tutorials/csc101/pc/excel97/excel.html

Manuel Alejandro Villacorta Mallqui

Magister en Finanzas y Licenciado en administracion por la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana.
Especializacion en Mercado de Valores en Conasev-Universidad del Pacifico. Especializacion en
Microfinanzas por el Instituto de la Microempresa. Especializacién en Formulacién y Evaluacion de Proyectos
de Inversion por la Universidad Nacional Agraria La Molina. Curso de Administracion Tributaria, por el Instituto
de Administracién Tributaria y Aduanera - Sunat. Actualmente realiza sus estudios de Maestria en Gestion
Empresarial y Doctorado en Ciencias Empresariales.

Es consultor empresarial de Bussines Consult SAC en tdpicos de finanzas, proyectos de inversion, marketing,
y recursos humanos. Programador de aplicaciones, con siete afios de experiencia en consultoria y
capacitacion a ejecutivos, profesionales y personas en general en el dictado de cursos de productos
Microsoft.

Inversion

La inversion cubre los derechos de inscripcion, certificado y los materiales de ensefianza.

1. Alternativa I: S/. 350.00 en 2 cuotas. La primera cuota de S/. 250.00 al momento de la inscripcién y la
ultima a la mitad del curso.

2. Alternativa II: Por pronto pago total del curso, descuento de S/. 20.00.

3. Alternativa IlI: Por la inscripcién simultanea de cinco participantes como minimo y pago total del curso,
un descuento de 6% del total facturado.

Todo pago se realizara en la Cta. N° 0011-0301-0200668460 en nuevos soles del Banco Continental.
Sirvase entregar el voucher de manera fisica con dos copias en la oficina de Samanez Ocampo 576 - Botica
Universitaria o realizar el pago en ese mismo lugar.

Importante: Cualquier anulacién de inscripcion cambio de participante o adquiriente, se debe realizar dos dias Utiles
antes de la fecha de inicio del curso y enviando una carta que solicite lo propio, caso contrario la Universidad Nacional de
la Amazonia Peruana no aceptara modificaciones en el proceso de inscripcion.

Informes e Inscripciones

Universidad Nacional de la Amazonia Peruana.
Fundesab- UNAP- Botica Universitaria
Samanez Ocampo 576, Iquitos

Teléfono: 243467 - 243254



Horario de atencién: lunes a sdbado de 8 am a 11 pm.
Correo electrénico: fundesab@unapiqutos.edu.pe / www.unapiquitos.edu.pe

Promueve

Fundacion para el Desarrollo Sostenible
FUNDESAB - PERU| de la Amazonia Baia del Per(




HORARIO DEL CURSO

Grupo 1 Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5
Dias Jueves Sabado Jueves Sabado Jueves Sabado Jueves Sabado Jueves Sabado
Fecha 23-02-2012 25-02-2012 01-02-2012 | 03-02-2012 | 08-02-2012 | 10-02-2012 | 15-02-2012 | 17-02-2012 | 22-02-2012 | 24-02-2012
03:00 p.m. Técnicas Formato
Manipulacion Técnicas Base de datos para condiciona y
05:00 p.m. de texto para contar y listas gréficos validacion de
datos
07:30 p.m. Empleo de
nombres
1. Trabgjar con Técnicasde Célculos Tablas
Empleo de fechasy horas busqueda financieros dinamicas
10:00 p.m. | funcionesen
las formulas
Grupo 2 Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5
Dias Viernes Sabado Viernes Sabado Viernes Sabado Viernes Sabado Viernes Sabado
Fecha 24-02-2012 25-02-2012 02-02-2012 | 03-02-2012 | 09-02-2012 | 10-02-2012 | 16-02-2012 | 17-02-2012 | 23-02-2012 | 24-02-2012
05:00 p.m. Técnicas Formato
Manipulacién Técnicas Base de datos para condiciona y
07:00 p.m. de texto para contar y listas gréficos validacion de
datos
07:30 p.m. Empleo de
nombres
1. Trabgjar con Técnicasde Célculos Tablas
Empleo de fechasy horas blsqueda financieros dinamicas
10:00 p.m.| funcionesen
las formulas




